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Администратор* АДМ     

Главный бухгалтер* ГЛАВ БУХ     

Работник бухгалтерии* РАБ БУХ     

Бухгалтер БУХ     

Секретарь* СЕКР     

Подтверждающий    ПОДТВЕРЖД     

Подотчетное лицо   ПОДЧ ЛИЦО     
 

 

Торговый агент      ТОРГ АГЕНТ   

Наблюдатель НАБЛ   

Аудитор* АУДИТ   

Менеджер настроек* МЕНЕД НАСТР   

Практикант ПРАКТ   

Менеджер отчетов о 
расходах   

МЕНЕДЖ О 
РАСХ   

 

                          

*Пакет Lite включает только роли, отмеченные звездочкой.  
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Введение кодов 
налога 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Введение реестра 
поставщиков 

да да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Импортирование 
поставщиков 

да да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Управление 
реестром услуг и 

товаров 
да да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Импортирование 
услуг и товаров 

да да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Управление 
подразделами 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Добавление 
подразделов 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Импортирование 
подразделов 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Управление 
планом счетов 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Импортирование 
плана счета 

да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 
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  *Только 
самостоятель
но 
составленные 
счета-фактуры   

Название счетов-фактур да  да да да да* нет да* нет да нет да* нет нет    

   

   

   

   

   

Составление счета-фактуры да  да да да  да нет да нет нет нет  да нет нет 

Импорт счетов-фактур из 
файла 

да  да да да нет нет да нет нет нет нет нет нет 

Счета-фактуры из запроса 
бух. системы 

да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Список экспортируемых 
файлов 

да  да да да нет нет да нет да нет нет нет нет 

Автоматические счета-
фактуры на продажу 

да  да да да да нет да нет да нет  да нет нет 

   

СЧЕТА-ФАКТУРЫ НА ПРОДАЖУ 
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Файл экспорта счетов-фактур да да да  да да нет да нет да нет  да нет нет 

Удаление счетов-фактур да да да  да да нет да нет нет нет  да нет нет 

Отправка счетов-фактур да да да  да да нет да нет нет нет  да нет нет 

Счет-фактура на продажу по 
мере получения 

да да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Опция скрытия ошибок доставки да да да  да да нет да нет да нет  да нет нет 

Детальный обзор счета-фактуры да да да  да да нет да нет да нет  да нет нет 

Копирование счета-фактуры да да да  да да нет да нет нет нет  да нет нет 

Добавление приложений к счету-
фактуры 

да да да  да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Возможность кредитовать счет-
фактуру 

да да да да да нет да нет нет нет да нет нет 

Помечать счета-фактуры как 
экспортированные 

да да да  да нет нет да нет да нет нет нет нет 

Помечание автоматически 
счетов-фактур 

да да да да да нет да нет нет нет  да нет нет 



  

  

  

 

 

 
 
 

СЧЕТ-ФАКТУРА НА 
ПОКУПКУ 

 
 А

Д
М

  

ГЛ
А

В
 Б

У
Х

  

Р
А

Б
 Б

У
Х

  

Б
У

Х
  

С
ЕК

Р
  

П
О

Д
ТВ

ЕР
Ж

Д
  

ТО
Р

Г 
А

ГЕ
Н

Т 
 

Н
А

Б
Л

  

А
У

Д
И

Т 
 

М
ЕН

ЕД
 Н

А
С

ТР
  

П
Р

А
К

Т 
 

М
ЕН

ЕД
Ж

 О
 Р

А
С

Х
  

П
О

Д
Ч

 Л
И

Ц
О

  

    

Поиск счетов-фактур на 
покупку 

да да да да да да* нет да* да нет да да* нет 
*Счета, которые касаются 
непосредственно себя в 
кругу подтверждения   

Запрос 
счета/подраздела 

да да да да да да* нет да* да нет да да* нет 
* Счета, которые касаются 
непосредственно себя в 
кругу подтверждения   

Единоличное 
подтверждение списка 

счетов-фактур на 
покупку 

да* да* да* нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

* Если в настройках 
предприятия не указано 
обязательно больше, чем 1 
подтверждающий 
 

Файл экспорта счетов-
фактур на покупку 

да да да да да* да* нет да * да нет нет да* нет 
* Счета, которые касаются 
непосредственно себя в 
кругу подтверждения   

Удаление счета-фактуры 
на покупку 

да да да да да нет нет нет нет нет да нет нет 
   

Действие «Изменить» да* да* да* да* да* нет нет нет нет нет да* нет нет 
*Не учитываются 
электронные счета-фактуры   

Добавление шаблона 
счета и подразделов на 
счет-фактуру на покупку 

да да да да да да* нет да* нет нет да да* нет 
* Счета, которые касаются 
непосредственно себя в 
кругу подтверждения   

Разрешение отмечать 
счета-фактуры на 

покупку для отправки в 
бух. систему 

да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

   

   

   

   

Помечать счета-фактуры 
на покупку как 

экспортированные 
да да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Отметка счета-фактуры 
на покупку как 

повторяющегося 
да да да да да нет нет нет нет нет да нет нет 

Возможность вернуть 
счет-фактуру на покупку 

отправителю 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
да 

 
нет 

 
нет 



  

  

  

 

Изменение получателя 
счета-фактуры на 

покупку* 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
нет 

 
нет 

*Между главным 
предприятием и дочерним   

Шаг в счете-фактуры 
«Счет» 

да да да да да да нет да да нет да да  нет    

   

   

Шаг в счете-фактуры 
«Дополнительные 

данные» 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
  нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

Шаг в счете-фактуры 
«Вложения счета и 

ссылки» 

 
  да 

 
да 

 
  да 

 
  да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

Шаг в счете-фактуры 
«История счета» 

 
  да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

Шаг в счете-фактуры 
«Подтверждение» 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
да 

 
да 

 
нет 

     
  

  

  

  

СЧЕТ-ФАКТУРА НА ПОКУПКУ   
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Кнопка «Проверить суммы» да да да да да нет нет нет нет нет  да нет нет 

Стоимость НДС/ 50% НДС да да да да да нет нет нет нет нет  да нет нет 

Выбор «применить шаблон счета» да да да да да нет нет нет нет нет  да нет нет 

Назначение подтверждающего на 
строку счета 

да да да да да да нет  да нет нет  да  да нет 

Назначение шаблона 
идентификатора 

да да да да да нет нет нет нет нет  да нет    нет 

Создание шаблонов назначения 
счетов на основании окончательно 

подтвержденных счетов-фактур 
да 

 
нет 

 
 нет 

 
нет 

 
 нет 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
  нет 

 
нет 

 
нет 

Отправка счета-фактуры в круг 
подтверждения 

да да  да да  да нет нет   нет нет нет нет нет нет 

Подтверждение шаблонов в бух. 
учете 

да да да да да нет нет   нет нет нет нет нет нет 



  

  

  

 

Удаление половины круга 
подтверждения 

да да да да да нет нет   нет  нет нет нет нет    нет 

Отмена круга подтверждения для 
счетов-фактур, которые были 
окончательно подтверждены 

да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Подтверждение счетов-фактур на 
покупку 

да да  да да да да нет нет нет нет нет   да нет 
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Список счетов-фактур на покупку да да да да да нет нет нет да нет да нет нет 

Ввод счетов-фактур на покупку да да да да да нет нет нет нет нет да нет нет 

Повторяющиеся счета-фактуры на 
покупку 

да да да да да нет нет нет нет нет да нет нет 

Импорт счетов-фактур из файла    да да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Список экспортируемых счетов-
фактур 

да да да да нет нет нет нет да нет нет нет нет 

  

  
 

КРУГ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ 
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Список счетов-фактур, 
ожидающих подтверждения 

 да  да  да да да да нет да нет нет нет  да нет 

Экспорт счетов-фактур в файл  да  да   да да да да нет  да нет нет нет  да нет 

Создание шаблонов счета в кругу 
подтверждения 

 да да да да да да нет  да нет нет нет  да нет 

Создание шаблонов счета  да  да да да да да нет  да нет нет нет  да нет 

Внедрение шаблонов счета  да  да да да да да нет  да нет нет нет  да нет 

Возможность отмечать 
повторяющиеся счета-фактур 

 да да да да да да нет  да нет нет нет  да нет 

Действие «Изменить» да да да да да да нет да нет нет нет нет нет 

Подтверждение счета-фактуры да да да да да да нет нет нет нет нет нет нет 



  

  

  

 

Прекращение в кругу 
подтверждения 

   да да да да да да нет нет нет нет нет  да нет 

Направление счета-фактур да да да да да да нет да нет нет нет  да нет 

Возможность участвовать в кругу 
подтверждения 

да да да да да да нет да нет нет нет  да нет 

Исправление вида в кругу 
подтверждения счета-фактуры 

(невозможно исправить 
самостоятельно) 

- - - - - - - да да - да - - 

   

 
ПЛАТЕЖНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ 
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Ожидание платежного поручения нет нет да нет нет нет нет нет нет  нет нет нет нет 

Назначить «на оплату» счета-
фактуры на покупку 

нет нет да нет нет нет нет нет нет  нет нет нет нет 

Указание счета на покупку как 
оплаченного 

нет нет да нет нет нет нет нет нет  нет нет нет нет 

   

  



  

  

  

 

  

ОТЧЕТ О РАСХОДАХ 
 

 А
Д

М
  

ГЛ
А

В
 Б

У
Х

  

Р
А

Б
 Б

У
Х

  

Б
У

Х
  

С
ЕК

Р
  

П
О

Д
ТВ

ЕР
Ж

Д
  

ТО
Р

Г 
А

ГЕ
Н

Т 
 

Н
А

Б
Л

  

А
У

Д
И

Т 
 

М
ЕН

ЕД
 Н

А
С

ТР
  

П
Р

А
К

Т 
 

М
ЕН

ЕД
Ж

 О
 Р

А
С

Х
  

П
О

Д
Ч

 Л
И

Ц
О

  

*Связанный только с 
самим собой   

Список незавершенных 
квитанций 

да да да да да да* да* да* нет нет да да да* * Связанный только с 
самим собой   

Список ведомостей 
расходов 

да да да да да да* да* да* нет нет да* да да* 
   

   
Создание новой 

квитанции 
да да да да да да да да нет нет да да да 

Создание новых 
экономических/ 

трансферных затрат 

да да да да да да да да нет нет да да да 

*Отправка на 
оцифровку возможна, 
если она 
активирована нами   

Направление квитанции 
на оцифровку* да да да да да да да да нет нет да да да 

   

   

   

   

   

Пометка отчетов о 
затратах как 

экспортированных 
да да да да да нет нет нет нет нет да да нет 

Экспорт отчетов о 
расходах в файл 

да да да да да нет нет нет нет нет да да нет 

Удаление отчета о 
расходах 

да да да да да да да да нет нет да да да 

Отправка отчета о 
расходах на 

подтверждение 
да да да да да да да да нет нет нет да нет 

Учет отчетов о 
себестоимости да да да да да да нет да нет нет да да нет 

*Если кто-то из 
предыдущих уже 
поставила шаблоны 
счета   

Подтверждение отчетов 
о расходах 

да  да да да да  да да да нет нет нет  да нет 
   

   

   

   

Добавление вложений в 
отчет о расходах да  да да да да  да да да нет нет да  да   да 

История отчета о 
расходах 

да  да да да да  да да да нет нет да  да   да 

Круг подтверждения об 
отчетах о расходах 

да  да да да да   да да да нет нет нет  да нет 

   



  

  

  

 

Заказ электронных 
счетов-фактур 
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Заказы клиентов да да нет да да нет да нет нет да нет нет нет 

Мои заказы да да нет нет нет нет нет нет нет да нет нет нет 
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Пункт в меню «Общая 
информация» 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
нет 

 
 да 

 
 да 

 
нет 

*Только 
приложенные вами 
документы   

Список архивных 
документов 

 
 

да 

 
 

да 

 
 

да да* да 

 
 

да* 

 
 

да* 

 
 

да* 

 
 

нет 

 
 

нет 

 
 

нет да* 

 
 

нет 

   

   

   

   

Добавление архивного 
документа 

 
да 

 
да 

 
 да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
да 

 
нет 

Назначение замены для 
себя 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
да 

 
нет 

 
нет 

 
нет 

 
да 

 
нет 

Добавление новых 
пользователей и 

назначение замен 
другим пользователям 

да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

  

Обмен данными с бух. 
системой да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Список шаблонов счета 
да да да да да да нет да нет нет да да нет 

Список подтверждение 
шаблонов счета 

да  да да  да да нет нет  нет нет нет нет нет нет 

Настройки экспорта 
счетов-фактур 

да да да да да да нет нет нет нет нет  да нет 



  

  

  

 

  

   

  

Список дочерних 
предприятий 

да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

Настройки расчетов о 
расходах 

да  да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет      нет 

Управление данными 
предприятия 

да да да нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 


